ESCUELA EDUCACION MEDIA N° 5 - EZPELETA'

TECNOLOGIAS DE GESTION
- 3°ANO -

Contenidos conceptuales:

Blogue 1: 'Visién integral de Ia empresa - Gestién de Iz produccién
» Definicion. Tipos: Ejemplos.

» Caracteristicas. Elementos.

> Evolucié_n. El empresario actual.

Estructura, A .

Objetivoé y funciones de la produccion en distintas organizaciones: - sector

primario, secundario y terciaric.

> Planeamiento Y control de |a produccion:  a) factores a considerar b)
Herramientas de planeamiento c) Control y medicién. ' |

% El abastedmiento: compras, adm. de stocks, control de calidad.

~» Disefo del proceso productivo en Jos diferentes sistemas de produccion.

> Introduccion a costos: definicion. Diferencia entre cosito_ y gasto. Clasiﬁéacién
(fijos, variables, diredo:s, indirectos, etc.). Nociones de calculo y registracion.

> Ingenieria de fabrica- mantenimiento, higiene ¥ seguridad industrial.

Blogue 2: Gestion comercial ¥ de venias

Observacion: debido g que la institucion ha decidido impiementar en el E.C |, de 3er
ano del polimodal ‘Marketing” los temas pertinentes seran tratados con profundidad
en ese espacio.

Blegue 3: Gestion financiera y bancaria,

Objetivos. Decisiones de inversion y financiamiento. PBLIO] EC
Conceptos dé déficit Y superavit.
El capital propio.
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Ei autofinanciamiento.

Y

La cuenta corriente bancaria; apertura, documentacion. Nuevas disposiciones
sobre el cheque.

» Otras operaciones Y servicios bancarios.
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El crédito: de corto plazo, de proveedores, bancario (descubiertg.en c/c,
préstamos, descuentos).

La deuda g2 mediano y largo plazo. [ leasing operaciona| y ﬁnénciero.
Caracteristicas. ‘

Sistemas francés y aleman.
Presupuesto de caja.

oque 4: Gestién de los recursos humanos

delpersonial. Criterios de organizacion.

El trabajo: valor objetivo y valor Subjetivo.
Empleabilidad.

Remuneraciones. Capacitacion y desarrolio
Incentivos. -

Conflictos.
Avisos Clasificados: tipos | lectura, requisitos implicitos y explicitos .
Cartas y solicitudes: tipos, formato, redaccién. Sobres: formas de escribirlc;s.

Curriculum: definicion, tipos, confeccién
Entrevistas: formalidades.




