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Contenidos conceptuales

Blogque 1: La empresa y el Sistema de Informacion

» Las organizaciones: definicion, tipos, ejemplos.

» La empresa: definicién, clasificacion. v

» Sistemas informacion: definicion de sistemas, elementos, tipos. Los sistemas de
informacion en la empresa. '

Bloque 2: E| Sistema de Informacién Contable

v

El patrimonio: definicion, elementos patrimoniales.

Y

Activo: definicion, elementos.

A4

Pasivo: definicién, elementos.

v

Patrimonio neto: definicion. Ecuacion patrimonial.

v

Variaciones patrimoniales: tipos. Variaciones patrimoniales permutativas.
Variagiones patrimoniales modificativas.

Los resultados: definicién. Resultados positivos. Resultados negativos.

Y v

El comerciante: definicion, requisitos, capacidad legal.

Actos de comercio: definicion. Elementos.

Y

Y

Libros de comercio: libro Diaric v libro Mayor. Registracion de operaciones en el
libro diario (asientos). Pase al fibro Mayor.

Blogue 3: Documentos comerciales

en la compraventa. Partes de un comprobante. Requisitos. Régimen legal.

> Orden de cortipra: definicion, Usos, requisitos, confeccién.
> Remitos: definicion, Usos, requisitos, confeccion. _ }
> Factura: definicién, Usos,  requisitos, confeccion. Tipos de facturas segun

resolucion 3419 de la AFIP. Registracién contable en el libro Diario.

> Nota de crédito: definicién, usos, requisitos, confeccion. Registracion contable en
el libro.Diario. ' '
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> Documentos comerciales: definicion. Cuadro Sinoptico de documentos utilizados



S

Nota de débito: definicién, usos, requisitos, confeccion. Registracién contable en
el libro Diario.

Recibo: definicion, Usos, requisitos, confeccion. Registracién contable en el libro
Diario. ’ |

Resumen de Cuenta : definicién, Usos, requisitos, confeccion.

Pagaré: definicion, Usos, requisitos, confeccion. Personas que intervienen.
Sellado. Protesto. Fecha de vencimiento. Registracién contable en el libro Diario.
Operaciones con los bancos. Servicios que ofrecen a sus clientes: caja de
ahorro, cuentas corrientes, depositos a plazo fijo, etc. Documentacion utilizada:

boleta de depésito o nota de crédito bancaria. Cheque: deﬁnioic’mi usos,

- requisitos, confeccion. Clases de cheques: cheque comun y cheque diferido.

Registracién contable en el libro Diario.

Blogue 4: Estados contabies

‘\;

Secuencia l6gica del ciclo contable: document cion, libro Diario, libro Mayor,
balance de Saldos. '

Necesidad de analizar las cuentas y sus saldos. ‘
Control y ajuste de caja, determinacién de faltantes y sobrantes. Regisf;acién
contable en el libro Diario. ‘ |
Andlisis y depuracién de deudores: deudores morosos,  deudores en juicio,
deudores inbobrables. Registracion contable en el libro Diari‘o.

Calculo y registracion del C.M.V.: empresas con sistema de mven‘tario
permanen‘,te, empresas con sistema de inventarios periddicos. Registracion
contable en el libro Diario.

Bienes de uso: definicion. Vida_atil de los bienes de uso, afios. Amortizécién:
calculo, férmula de amortizacion. Registracion contable en el libro Diario.

Hoja de trabajo: definicion. Formato. Uso.

Forma de prgsentacion de los Estados Contables.
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